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Välkommen till Google Workspace for 
Education (GWFE) 
GWFE är ett komplement till Vklass med produktions- och samarbetsverktyg via Google-appar. 
Med GWFE kan du som lärare skapa samarbetsytor för att dela information och material, hitta 
nya kollaborativa arbetssätt och skapa större flexibilitet för lärande (oavsett teknisk enhet, tid 
eller plats). 

 
 
Var som helst, när som helst 

GWFE ligger i ”molnet”. Det betyder att verktygen och 
dokumenten finns på internet där du kan samla ditt pedagogiska 
material. Du och eleverna behöver inte ladda ned något 
program på datorn för att använda det. Du kan komma åt 
GWFE från olika enheter – från dator, surfplatta eller 
mobiltelefon, det enda du behöver är en internet-uppkoppling. 

 
 

Arbeta tillsammans 
Åtkomsten till elevernas och dina dokument är skyddad, men 
du kan enkelt dela dem med andra vid behov. Du kan också 
samla ditt material på hemsidor för till exempel ett ämne, ett 
projekt eller för en klass. Verktygen gör det enklare att 
samarbeta och uppnå gemensamma mål. 

 

Samlat på ett ställe 
Genom GWFE kan du som lärare dela ut läxor och skicka 
meddelanden till eleverna. Den senaste versionen av ett 
dokument och eventuella ändringar sparas automatiskt medan 
de görs. Innehåll försvinner därför inte. Du och eleverna kan 
alltid gå tillbaka till en tidigare version. 

 
 

GWFE innehåller flera verktyg. Dessa 
tjänster har Göteborgs Stad avtal för: 

• Classroom – lärplattform för att skapa, dela ut och 
jobba med skoluppgifter. 

 
• Kalender – har koppling till Gmail, Skola24 och 

Classroom 

 
 

• Gmail – elevernas e-post 

• Drive – lagring av filer 

• Sites – skapa webbsidor 

• Kontakter – samla kontakter 

• Presentationer – skapa presentationer 

• Dokument – skapa dokument 

• Kalkylark – skapa kalkylark 

• Chat – konversationsverktyg 

• Meet – videosamtal och möten 

• Keep – anteckningar och påminnelser 

• Formulär – skapa undersökningar och prov 

• Jamboard – digital whiteboard för samarbete 

 
Observera att det är ovanstående tjänster som ingår i stadens 
avtal. Du som lärare kan därför anvisa dina elever att använda 
tjänsterna i listan. Funderar du på at använda andra tjänster läs 
mer på följande sida: 
https://sites.google.com/skola.goteborg.se/digitalis 
eringubf/support-inkop/digitala-larresurser-inkop 

 

 
Hur ska GWFE användas? 

• GWFE kan användas för pedagogiskt arbete exempelvis 
för att dela arbetsmaterial och den typen av pedagogiskt 
material som kan kopplas till den formativa bedömningen. 
Det du gör i GWFE ska stärka elevens lärande. 

• Läs vidare om kommunikations och lagring på följande 
webbsida: https://sites.google.com/skola.goteborg.se/dig 
italiseringubf/support-inkop/digitala- larresurser-inkop 

Utbildningsförvaltningen 
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Vad gör du som lärare i vilket system? 

https://sites.google.com/educ.goteborg.se/digital-kompetens 

 

 

 

Myndighets- 
utövning 

Pedagogisk 
administration 

Pedagogiskt 
material 

 
 

Till exempel betygssättning i 
IST. 

 
 

Görs i Vklass. 

 
Exempelvis 

undervisningsmaterial 
(arbetsuppgifter, enkäter med 

mera) görs i GWFE. 
 

Som lärare behöver du använda olika system för olika ändamål eftersom de är anpassade för olika uppgifter säkerhetsmässigt. 
Betyg ska sättas i IST, pedagogisk administration i Vklass och pedagogiskt material kan produceras i till exempel GWFE. 

 
 

Vad får inte finnas i GWFE? 
• Du får inte lägga in arbete kopplat till 

elevadministration. 

• Lägg heller inte in uppgifter eller dokument som innehåller 
elevers betyg. 

• Material med känsligt innehåll får inte lagras inom GWFE. 
Det kan till exempel vara sådant som berör elevhälsan (PMO), 
mötesanteckningar eller rapporter. 

 
 

Säkerhet och personuppgifter 
Göteborgs Stad har tecknat ett avtal med Google för att 
skydda elevernas personuppgifter enligt 
dataskyddsförordningen (GDPR, EU 2016/679). GWFE har 
flera funktioner som innebär att uppgifterna om elever 
sparas i säkert förvar. 

 
• Elevernas material skyddas och det är eleven själv som 

väljer vilka den vill dela det med. 

• Utbildningsförvaltningen är ansvarig för att elevernas 
personuppgifter hanteras korrekt. 

• Om det kommer upp frågor kring detta kontaktar du Digital 
support. 

 
 

Viktigt att tänka på för dig som lärare 
gällande säkerhet och personuppgifter 

Uppgifter så som elevens namn, klass, kursgrupp, e-
postadress och användar-id förs in automatiskt och är 
sökbara inom stadens domän. 

Det du behöver tänka på är att förhålla dig till 
dataskyddsförordningen (GDPR, EU 2016/679) när du lägger in 
information i GWFE. För personuppgifter i löpande text, ljud- 
och bildupptagningar måste du som lärare göra en samlad 
bedömning i varje enskilt fall om uppgifterna kan vara känsliga 
eller sammantaget kan bli känsliga. Läs vidare på: 
https://sites.google.com/educ.goteborg.se/digital- kompetens-
gdpr/Portal-DSF/vad-spara-var 

 
 

Att tänka på innan du lägger in material: 

• Skydda individens integritet och utsätt inte denna för vad 
som kan uppfattas för kränkande behandling 

• Var lyhörd för omgivningens reaktion 

• Om du är osäker diskutera med kollegor och 
superanvändare 

 
Tips! Ställ dig alltid frågan om det du tänker skriva i GWFE är 
kopplat till det pedagogiska arbetet och den formativa 
bedömningen. Det är en bra indikator på om tänkt 
informationsbehandling är okej att utföra inom GWFE. 

 
Lär dig mer: 

För GWFE guidning och användbara tips, besök följande 
webbsida: https://sites.google.com/educ.goteborg.se/digital- 
kompetens/gemensamma-verktyg 

 

Support 
För att få support vänder du dig till Digital Support: 
https://sites.google.com/educ.goteborg.se/driftinfo 
rmation/digital-support 
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