Utbildningsférvaltningen

Goteborgs
Stad

Valkommen till Google Workspace for

Education (GWFE)

GWEFE &r ett komplement till Vklass med produktions- och samarbetsverktyg via Google-appar.
Med GWFE kan du som ldrare skapa samarbetsytor for att dela information och material, hitta
nya kollaborativa arbetssatt och skapa storre flexibilitet for larande (oavsett teknisk enhet, tid

eller plats).

Var som helst, nar som helst

GWFE ligger i "molnet”. Det betyder att verktygen och

dokumenten finns pa internet dar du kan samla ditt pedagogiska

material. Du och eleverna behover inte ladda ned nagot
program pa datorn for att anvanda det. Du kan komma at
GWFE fran olika enheter — fran dator, surfplatta eller

mobiltelefon, det enda du behéver &r en internet-uppkoppling.

Arbeta tillsammans

Atkomsten till elevernas och dina dokument ar skyddad, men
du kan enkelt dela dem med andra vid behov. Du kan ocksa
samla ditt material pad hemsidor for till exempel ett amne, ett
projekt eller for en klass. Verktygen gor det enklare att
samarbeta och uppna gemensamma mal.

Samlat pa ett stalle

Genom GWFE kan du som larare dela ut ldxor och skicka
meddelanden till eleverna. Den senaste versionen av ett
dokument och eventuella andringar sparas automatiskt medan
de gors. Innehall forsvinner darfor inte. Du och eleverna kan
alltid ga tillbaka till en tidigare version.

GWEFE innehaller flera verktyg. Dessa
tjanster har Goteborgs Stad avtal for:

e Classroom —larplattform for att skapa, dela ut och
jobba med skoluppgifter.

e Kalender—har koppling till Gmail, Skola24 och
Classroom

e Gmail —elevernas e-post

e Drive — lagring av filer

e Sites — skapa webbsidor

e Kontakter — samla kontakter

e Presentationer — skapa presentationer
e Dokument — skapa dokument

e Kalkylark — skapa kalkylark

e Chat-konversationsverktyg

e Meet —videosamtal och méten

e Keep—anteckningar och pdminnelser

e Formuldr— skapa undersékningar och prov

e Jamboard — digital whiteboard fér samarbete

Observera attdet &r ovanstaende tjanster som ingar i stadens
avtal. Du som larare kan darfor anvisa dina elever att anvanda
tjdnsterna i listan. Funderar du pa at anvanda andra tjanster las
mer pa féljande sida:
https://sites.google.com/skola.goteborg.se/digitalis
eringubf/support-inkop/digitala-larresurser-inkop

Hur ska GWFE anvandas?

¢ GWFE kan anviandas for pedagogiskt arbete exempelvis
for att dela arbetsmaterial och den typen av pedagogiskt
material som kan kopplas till den formativa bedémningen.
Det du gor i GWFE ska starka elevens larande.

e Las vidare om kommunikations och lagring pa féljande
webbsida: https://sites.google.com/skola.goteborg.se/dig
italiseringubf/support-inkop/digitala- larresurser-inkop
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Vad gor du som larare i vilket system?

Myndighets-

utovning

Till exempel betygssdéttning i
IST.

Pedagogisk
administration

Gors i Vklass.

Pedagogiskt

material

Exempelvis
undervisningsmaterial
(arbetsuppgifter, enkdter med
mera) gors i GWFE.

Som ldrare behéver du anvdnda olika system fér olika dndamdl eftersom de dr anpassade for olika uppgifter sikerhetsmdssigt.
Betyg ska sdttas i IST, pedagogisk administration i Vklass och pedagogiskt material kan produceras i till exempel GWFE.

Vad far inte finnas i GWFE?

Dufarinte ldgga in arbete kopplat till
elevadministration.

Lagg heller inte in uppgifter eller dokument som innehaller
elevers betyg.

Material med kansligt innehall far inte lagrasinom GWFE.
Det kan till exempel vara sadant som beror elevhélsan (PMO),
motesanteckningar eller rapporter.

Sakerhet och personuppgifter

Goteborgs Stad har tecknat ett avtal med Google for att
skydda elevernas personuppgifter enligt
dataskyddsférordningen (GDPR, EU 2016/679). GWFE har
flera funktioner som innebadr att uppgifterna om elever
sparas i sakert forvar.

Elevernas material skyddas och det ar eleven sjalv som
valjer vilka den vill dela det med.

Utbildningsforvaltningen ar ansvarig for att elevernas
personuppgifter hanteras korrekt.

Om det kommer upp fragor kring detta kontaktar du Digital
support.

Viktigt att tanka pa for dig som larare
gallande sdakerhet och personuppgifter

Uppgifter sa som elevens namn, klass, kursgrupp, e-
postadress och anvandar-id fors in automatiskt och ar
sOkbara inom stadens doman.

Det du behover tanka pa ar att férhalla dig till
dataskyddsférordningen (GDPR, EU 2016/679) nar du lagger in
information i GWFE. For personuppgifter i [6pande text, ljud-
och bildupptagningar maste du som larare gora en samlad
beddmning i varje enskilt fall om uppgifterna kan vara kansliga
eller sammantaget kan bli kdnsliga. Las vidare pa:
https://sites.google.com/educ.goteborg.se/digital- kompetens-
gdpr/Portal-DSF/vad-spara-var

Att tdnka pa innan du lagger in material:

e Skydda individens integritet och utsatt inte denna for vad
som kan uppfattas for krankande behandling

e Varlyhord for omgivningens reaktion

e Omduar osaker diskutera med kollegor och
superanvandare

Tips! Stall dig alltid fragan om det du tanker skriva i GWFE &r
kopplat till det pedagogiska arbetet och den formativa
bedémningen. Det dren bra indikator pa om tankt
informationsbehandling &r okej att utféra inom GWFE.

Lar dig mer:

For GWFE guidning och anvandbara tips, besok féljande
webbsida: https://sites.google.com/educ.goteborg.se/digital-
kompetens/gemensamma-verktyg

Support

For att fa support vander du dig till Digital Support:
https://sites.google.com/educ.goteborg.se/driftinfo
rmation/digital-support
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